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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU|ES

RESOLUGAO N2 002/2022 DA MESA DIRETORA, DE 28/12/2022

Regulamenta a Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde
sobre licitagdes e contratos administrativos, no poder legislativo
do municipio de Baixo Guandu/ES.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Baixo Guandu, Estado do Espirito Santo, usando de
suas atribuicdes legais e Regimentais, com fulcro no caput dos artigos 31, § 12 da Lei n? 1.380/90, (LOM)
e artigos 17, § 12, 26 e Paragrafo Unico do artigo 34, da Resolugdo n2 016/90, (Regimento Interno),
CONSTITUI AS COMISSOES PERMANENTES desta Casa de Leis, para a Sessdo Legislativa do exercicio de
2022, conforme abaixo alinhado:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Ato regulamenta no ambito do Poder Legislativo Municipal de Baixo Guandu, a Lei n? 14.133,
de 01 de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 22 Os processos licitatorios, de contratagao direta e procedimentos auxiliares, seguirdo a regra geral
da lei de licitagOes e serao, via de regra, tramitados de forma eletrénica, podendo ser realizada licitagao
presencial considerando as peculiaridades locais e a vantajosidade do procedimento.

I - Alicitagao pelo critério de julgamento por maior retorno econémico, na forma eletrénica, podera seguir
as diretrizes fixadas na INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 96, de 23 de dezembro de 2022.

il - A licitacao pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma eletronica,
podera seguir as diretrizes fixadas na INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73, de 30 de Setembro de
2022.

Art. 32 Na aplicagdo da Lei n? 14.133/21, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fung¢des, da motivacdo, da
vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade,
da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim
como as disposi¢oes do Decreto-Lei n2 4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas
do Direito Brasileiro).

CAPITULO Il
DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS DE QUALIDADE COMUM E DE LUXO
Art. 42 Considera-se:
I - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de dois anos;
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b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagées quimicas ou fisicas que levam a deterioracao ou a perda de suas
condigdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdao em outro bem, ainda que suas caracteristicas originais
sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria intermediaria
para a geracao de outro bem;

Il - bem de consumo de luxo - bem de consumo ostentatério, opulento, de abordagem personalizada ou
refinada, de elevado grau de sofisticacdo, de distribuicdo seletiva, alto preco, escassez, raridade e
exclusividade, com forte apelo estético, de tradicao ou histéria, cuja qualidade supera a das demandas
ordinarias do Poder Legislativo Municipal, por haver substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais
equivalentes de qualidade comum;

Ill - bem de consumo de qualidade comum - bem de consumo que serve a um ou mais usos, apto a suprir
as demandas do Legislativo Municipal, compativel com a finalidade a que se destina, cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais
existentes no mercado;

Art. 52 O agente publico considerard no enquadramento do bem como de luxo:

| - relatividade cultural: distinta percep¢ao sobre o bem, em func¢do da cultura local, desde que haja
impacto em seu prego;

Il - relatividade econdmica - varidveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem, principalmente a
facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

[l - relatividade temporal - mudanga das varidveis mercadologicas do bem ao longo do tempo, em fungao
de aspectos como:

a) evolugao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado;

d) modificagdes no processo de suprimento logistico; e

IV - relatividade institucional: varidveis inerentes aos objetivos institucionais de unidades do Poder
Legislativo, devido as peculiaridades e as necessidades de sua atividade finalistica.

Art. 62 Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicdo do inciso Il
do caput do art. 49:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou
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Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao.

Art. 72 Nas contratacdes publicas, os agentes publicos devem levar em consideracdo, além dos principios
da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico, os impactos sociais e ambientais das contratacdes.

Art. 82 E vedada a inclusio de bens de luxo no Plano de Contratacées Anual.

Art. 9° E vedada peremptoriamente a contratagdo de bens de luxo, nos termos do caput do art. 20, da Lei
n?14.133, de 2021.

Art. 10. Adotar-se-3, em ambito do Poder Legislativo Municipal, como parametro normativo, no que
couber, as regras previstas na RESOLUGCAO-TCU N2 341, de 31 de agosto de 2022.

CAPITULO 1lI
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 11. O agente de contratagdo sera designado por ato proprio da autoridade competente para tomar
decis@es, impulsionar e conduzir o processo licitatorio para o fiel cumprimento da Lei de Licitacdes (Lei n.
14.133, de 12 de abril de 2021).

Paragrafo Unico. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela conducdo do certame
sera designado Pregoeiro.

Art. 12. A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do érgédo entre os agentes publicos,
para auxiliar os trabalhos nos processos de contratagdes publicas, especialmente atos preparatdrios e
administrativos da contratagdo, como auxiliar na defini¢do do objeto e do preco estimado, tudo em
respeito ao principio da segregacdo de fungdes.

Art. 13. A Comissao de Contratacdo ou de Licitagdo, sera designada entre um conjunto de agentes publicos
indicados pela Presidéncia da Camara Municipal de Baixo Guandu, em carater permanente ou especial,
com a fun¢do de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos
auxiliares.

Pardgrafo Unico. Os membros da Comissio de Contratagao de que trata o caput responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicio
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada
a decisao.

Art. 14. Na designagdo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que trata a Lei
n®14.133, de 01 de abril de 2021, a autoridade observard o seguinte:

I - a formagao académica ou técnica, ou seu conhecimento em relacdo ao objeto contratado;

Il - a segregacado entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao simultanea
naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratacdo; e
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Il - previamente a designagdo, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente com outros
servicos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada

fiscalizagdo contratual.

Art. 15. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta Resolugdo, deverao
preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidores efetivos dos quadros permanentes da Camara Municipal de Baixo
Guandu;

Il- tenham atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formagdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico;

Il - n3o sejam codnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Camara Municipal de
Baixo Guandu, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Caso a Camara Municipal de Baixo Guandu ndo disponha de recursos humanos suficientes, a
designacdo do Agente de Contratagdo ou da Comissdo de Contratagdo podera recair em servidores
titulares de cargo de provimento em comissdo ou servidores contratados, desde que devidamente
justificado no ato de nomeacgao.

§ 2° Fica vedada a designa¢do do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em fung¢des mais
suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao de fungbes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 3° Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico e do terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de Equipe de Apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica, os impedimentos dispostos no
artigo 92 da Lei n® 14.133/2021.

§ 4 ° O Agente de Contratacdo, a Equipe de Apoio, a Comissdo de Contratacdo e os gestores e fiscais de
contratos, no ambito do Poder Legislativo local, além das regras definidas na Lei Federal n® 14.133/21,
poderdo atuar conforme as regras normativas do Decreto Federal n? 11.246, de 27 de outubro de 2022.

CAPITULO IV
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
Secdo | — Do Agente de Contratagao
Art. 16. Caberd ao agente de contratacao, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagao, impulsionando o procedimento, inclusive
realizando o saneamento na fase preparatdria, caso necessario;

Il - ter sob sua responsabilidade o manuseio e guarda do processo licitatério iniciado;
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IIl - acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratagdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao;

IV - conduzir a sessao publica da licitagdao, promovendo as seguintes ag¢oes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital;
¢) iniciar, conduzir e coordenar a sessdo publica e os trabalhos da equipe de apoio;
d) verificar e julgar as condigGes de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e
sua validade juridica;

f) encaminhar a comissao de contratagdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a possibilidade de
sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo, encaminha-los a
autoridade competente;

h) indicar o vencedor do certame;
i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

j) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudica¢do e homologacao.

k) - promover a publicagdo dos atos oficiais nos termos e prazo legais, inclusive no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio oficial da Camara Municipal de Baixo Guandu, podendo delega-
las, quando necessario, desde que respeitadas as determinacdes da Lei n. 14.133/2021;

V - no caso de licitagao presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos documentos de
habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificacdo
dos proponentes;

VI - negociar diretamente com o proponente vencedor para que seja obtido preco melhor;

VIl - elaborar, em parceria com a equipe de apoio ou comissdo de contratacdo, a ata da sessdo da licitagdo;
VIII - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacdo direta;

IX - propor a autoridade competente a revogagdo ou a anulacdo da licitac3o;

X - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidade;

§ 12 O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, e responderd individualmente pelos
atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.
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§ 22 A atuagdo do agente de contratagao na fase preparatoria deve se ater a supervisao e as eventuais
diligéncias para o bom fluxo da instrucado processual.

Art. 17. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser
substituido por comissdo de contratagao, formada por, no minimo, 03 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada
a decisao.

Art. 18. O agente de contratagao podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Sec¢ao Il — Da Equipe de Apoio

Art. 19. Cabera a equipe de apoio, auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contrata¢do em
todas as etapas do processo licitatorio.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgdo de assessoramento
juridico ou de outros setores do érgao ou da entidade licitante, bem como do érgdo de controle interno,
a fim de subsidiar sua decisao.

Sec¢do Il — Da Comissdo de Contratagdo ou de Licitagdo
Art. 20. Caberd a comissdo de contratacdo ou de licitacdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratagdo, nos termos do artigo 16 desta Resolugdo, quando a licitagcdo
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos
no artigo 15 desta Resolugao.

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber, o disposto no artigo
16 desta Resolugdo e o disposto na Lei n® 14.133/2021.

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos de habilitacdo e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para
fins de habilitagdo e classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da
Lein?14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A licitagdo na modalidade didlogo competitivo, sera conduzida por comissio de
contratacdo composta de pelo menos 3 (trés) servidores, preferencialmente efetivos, pertencentes aos
quadros permanentes da Cdmara Municipal de Baixo Guandu, admitida a contratacdo de profissionais
para assessoramento técnico da comissio.

Art. 21. A comissdo de contratagdo poderd solicitar manifestacdo técnica do 6rgio de assessoramento
juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do orgdo de controle interno,
a fim de subsidiar sua decisao.

Sec¢do IV - Gestores e Fiscais de Contratos
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Art. 22. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo de contratos competem ao gestor do contrato,
auxiliado pela fiscalizagao técnica e administrativa, de acordo com as seguintes disposicdes:

| - gestdo do contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa,
bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacao
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogacao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sanc¢des, extingdo dos
contratos, dentre outros;

Il - fiscalizacdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo
ou execu¢do do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de
pagamento conforme o resultado pretendido pela Cdmara Municipal de Baixo Guandu, podendo ser
auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos exclusivamente dos
contratos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os artigos 22 ao 24 conhecer
as normas, as regulamentagoes e os padrdes estabelecidos pela legislacdo correlata.

Art. 23. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, de que dispde os incisos Il
e lll do artigo 22 desta Resolugdo.

Il - emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos contratos, no
prazo de até 1 (um) més, contados da instrugdo do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo
do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengao das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo
normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no Histérico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das altera¢Ses e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da
Camara Municipal de Baixo Guandu;
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V| - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de que dispde o inciso | do artigo 23 desta

Resolucgao;

VIl - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término dos contratos, em
caso de nova contratag¢do ou prorrogagao, visando a solugao de continuidade;

VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do & 32 do artigo 174 da Lei n®
14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Camara Municipal de Baixo Guandu.

Art. 24. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto,
em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgdes pertinentes
as suas competéncias;

Il - anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada
em desacordo com a execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 €aso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execuc¢do do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas na
avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara Municipal de Baixo Guandu;

VIl - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no inciso Vil do artigo 23 desta
Resoluc3o, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratagao ou prorrogagao;

VIII - recebimento provisorio do objeto.

Art. 25. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgdes pertinentes
as suas competéncias;

Il - verificar a manutencgao das condigdes de habilitagcdo da contratada; e

[l - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢Ses fiscal, trabalhista e previdenciaria e, em
caso de descumprimento, observar as regras da legislagao pertinente.
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Art. 26. O recebimento provisorio ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor do
contrato ou comissao designada pela autoridade competente.

Art. 27. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que trata
esta Resolucdo, deverao ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacgoes recebidas do terceiro contratado.

Art. 28. Os fiscais, técnico e administrativo poderdo ser auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Cdmara Municipal de Baixo Guandu, que deverdo dirimir duvidas e
subsidia-los com informacd&es relevantes para prevenir riscos na execugao do contrato.

CAPITULO V
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 29. O Poder Legislativo Municipal devera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de
racionalizar as contratacdes dos érgaos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o
seu planejamento estratégico, subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentarias e evitar o
fracionamento de despesas.

Art. 30. Por meio do Plano Anual de Contratagdes é possivel consolidar as demandas da Camara Municipal,
agrupa-las por natureza de objeto, realizar um cronograma estratégico das licitagdes e comunicar ao
mercado fornecedor o que esta Casa Legislativa pretende contratar no proximo exercicio financeiro.

Art. 31. O Plano Anual de ContratagBes sera aprovado pelo Presidente da Camara Municipal de Baixo
Guandu, ou a quem este delegar, e enviada ao setor de licitagdes.

Art. 32. O redimensionamento ou exclusdo de itens do Plano Anual de Contratagdes somente poderao ser
realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da contratagao,
observado os prazos de elaboragao das propostas orgamentarias.

Art. 33. A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando nao for
possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagao, quando da elaboragao do Plano
Anual de Contratagdes, observados os prazos de elaboragdo das propostas orgamentarias.

Art. 34. O Plano Anual de Contratagdes e suas posteriores alteragdes deverao ser publicados no sitio oficial
da Camara Municipal de Baixo Guandu e no Portal Nacional de Compras Publicas— PNCP.

Art. 35. A atualizagdo do Plano Anual de ContratagOes dar-se-a de forma periddica, tomando por base o
seguinte cronograma: de 12 de janeiro a 31 de maio ocorrera o envio pelos setores requisitantes; até 31
de julho devera ser concluido o periodo de redirecionamento em conformidade com a elaboragao da
proposta orcamentaria e revisao final do novo plano para o exercicio subsequente.
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDUIES
CAPITULO VI

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 36. No ambito do Poder Legislativo Municipal, a obrigacao de elaborar Estudo Técnico Preliminar
aplica-se a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos e obras, inclusive locagdo e contratacbes de
solugdes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — TIC.

Art. 37. A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar serd opcional nos seguintes casos:

| - contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos
lelldoart. 75 da Lein? 14.133, de 12 de abril de 2021, independentemente da forma de contratagdo;

Il - dispensas de licitagao previstas nos incisos VII, VI, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021;

lll - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 22 a 72 do art. 90 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021;

IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento, inclusive
acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servi¢os continuos.

Art. 38. Com base no Plano de Contratagdes Anual, o ETP devera conter os seguintes elementos:

| - descricao da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - descricao dos requisitos da contratagao necessarios e suficientes a escolha da solugio, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem como
padrées minimos de qualidade e desempenho;

lll - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagGes similares feitas por outros érgdos e entidades publicas, bem como por
organizagGes privadas, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacoes que melhor atendam as necessidades da Camara Municipal de Baixo Guandu;

b) se necessario, realizar audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para
coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os
beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos
inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Camara Municipal de Baixo Guandu, tais
como chamamentos publicos de doacdo e permutas.

IV - descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDUJES
V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a

possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Camara
Municipal de Baixo Guandu optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacdo;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo;
VIl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Camara Municipal de Baixo Guandu previamente a celebracdo do
contrato, tais como adaptagbes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencdo de
licencas, outorgas ou autorizagdes, capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual;

XII - descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a
gue se destina.

§ 12 O ETP deverd conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl e XlIl do caput deste
artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 29 Caso, ap0s o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacdo sio realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucdo dos objetivos de uma
contratagdao, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de
contratagao centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 39. Durante a elaboragdo do ETP dever3o ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no
local da execugdo, conservagdo e operacdo do bem, servico ou obra, desde que nado haja prejuizos a
competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 22 do art.
25 da Lein? 14.133, de 2021;

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES. 29 730-000. Fone (27) 3732-1644
CNPJ 31.796.832/0001-90 [www.baixoguandu.esleg:br]| 0800-283-1644



CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU|ES
Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contrata¢do direta, que 0S servigos de
manutencao e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestacdo de servicos localizada em distdncia compativel com suas necessidades,
conforme dispde o § 42 do art. 40 da Lei n? 14.133, de 2021; e

I - as contratacBes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual,
como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagbes de execugao
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no relatério final de que
trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 40. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas
que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administraco, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no
§ 1°do art. 36 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO VII
DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 41. No ambito do Poder Legislativo Municipal, a obrigagdo de elaborar Termo de Referéncia - TR
aplica-se a contratacdo de bens, servicos e obras, e serd elaborado por servidores da area técnica ou
requisitante.

Art. 42. A elaboracdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, nas
adesdes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos.

Art. 43. Adotar-se-a4, em ambito do Poder Legislativo Municipal, na elaboragdo do TR, observando, como
pardmetro normativo, no que couber, as regras previstas na INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N 81, de 8
de agosto de 2022.

CAPITULO VIII
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 44. O Poder Legislativo podera elaborar catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e
obras, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de
maior desconto e contera toda a documentacao e os procedimentos proprios da fase interna de licitagdes,
assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

Paragrafo Unico. Enquanto nio for elaborado o catélogo eletrénico a que se refere o caput, sera adotada,
nos termos do art. 19, I, da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021, os Catélogos previstos na PORTARIA
SEGES/ME N2 938, de 2 de fevereiro de 2022.

Art. 45. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Poder Legislativo Municipal deverao
ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.
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§ 12 Na especificagdao de itens de consumo, a Cdmara Municipal buscard a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatdoria a demanda a que se propde, apresente o melhor preco.

§ 22 Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e preco,
superior ao necessario para a execugao do objeto e satisfacdo das necessidades da Camara municipal.

CAPITULO IX
DA PESQUISA DE PRECOS
Art. 46. A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd, no minimo:
I - descrigdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsdvel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

Il - caracterizagao das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - memoria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe ddo suporte; e
VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta.

Art. 47. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢des comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugdo do servico,
quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo
do objeto.

Art. 48. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatério para a
aquisicao de bens e contratagao de servigos em geral, serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou n3o:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de precos, observado o indice de atualizacdo de
prec¢os correspondente;

Il - contratagGes similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
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atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao formal de cotagao, por
meio de oficio, e-mail ou mensagem eletrénica encaminhados para os contatos oficiais do possivel
fornecedor, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndao tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;
ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do edital.

§ 12 Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso 1V, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtengdo de propostas, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) data de emissdo; e
d) identificacdo do responsavel.

Ill - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 47, com vistas a
melhor caracterizagdo das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 22 Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado
no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado
o indice de atualizagdo de pregos correspondente.

Art. 49. Serao utilizados, como métodos para obteng¢do do prego estimado, a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés
ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 48, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos
pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o caput, o pre¢o estimado da contratacdo podera ser obtido,
ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado
e mitigar o risco de sobrepreco.
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§ 32 Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverao
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 49 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagdo entre os valores apresentados.

§ 52 Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em menos de trés
precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.

Art. 50. Na pesquisa de preco relativa as contratagdes de prestagdo de servicos com dedicacdo de mio de
obra exclusiva, observar-se-d como pardmetro normativo, no que couber, o disposto na Instrugao
Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gest3ao do Ministério da Economia.

Art. 51. Na elaboragao do orgamento de referéncia de obras e servicos de engenharia a serem realizadas,
observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o disposto na INSTRUCAO NORMATIVA
SEGES/ME N2 91, de 16 de dezembro de 2022.

CAPITULO X
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 52. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto licitado,
poderdo ser considerados para a definigdo do menor dispéndio para o Poder Legislativo Municipal.

§ 12 A modelagem de contratagdo mais vantajosa para o Poder Legislativo Municipal, considerado todo o
ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratacao, a partir da
elaboragao do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

§ 22 Na estimativa de despesas de manutencg3o, utilizagdo, reposi¢do, depreciacdo e impacto ambiental,
poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de contratos anteriores, séries
estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publicacdes especializadas, métodos de célculo
usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislac3o, trabalhos técnicos e académicos, dentre
outros.

CAPITULO XI
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 53. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execuco de contratos com o
Poder Legislativo Municipal deverd ser considerado na pontuag3o técnica.

Paragrafo unico. Em ambito do Poder Legislativo municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§
32 e 42do art. 88 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, cabendo ao edital da licitacao detalhar a forma
de calculo da pontuagdo técnica.

Art. 54. A licitagdo pelo critério de julgamento por técnica e preco, na forma eletronica, devera ser
posteriormente regulamentada pelo Poder Legislativo Municipal, seguindo as diretrizes fixadas na Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021.
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Paragrafo unico. Enquanto ndo expedida norma complementar para a execu¢do do julgamento por
técnica e prego, a Camara Municipal seguird, no que couber, as diretrizes fixadas nas Instrucdes
Normativas SEGES/MGI do Governo Federal.

CAPITULO Xli
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 55. Como critério de desempate previsto no art. 60, 11, da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021, para
efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitacdo, desde que
comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranca para mulheres,
projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito dentro das empresas,
inclusive agbes educativas, distribuicdo equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

Art. 56. O edital podera exigir um percentual minimo de 8% (oito por cento) das vagas da m3o de obra
responsavel pela execugdo do objeto da contratagdo a ser constituido por mulheres vitimas de violéncia
doméstica, nos termos do disposto no inciso XVI do art. 62 da Lei n° 14.133.

§ 12 O disposto no caput aplica-se a contratos com quantitativos minimos de vinte e cinco colaboradores.

§ 29 O percentual minimo de mdo de obra estabelecido no caput deverd ser mantido durante toda a
execug¢ao contratual.

§ 32 As vagas de que trata o caput:

| - incluem mulheres trans, travestis e outras possibilidades do género feminino, nos termos do disposto
no art. 52 da Lei n? 11.340, de 2006; e

Il - serdo destinadas prioritariamente a mulheres pretas e pardas, observada a propor¢do de pessoas
pretas e pardas na unidade da federacdo onde ocorrer a prestacdo do servico, de acordo com o Ultimo
censo demografico do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

§ 42 A indisponibilidade de mao de obra com a qualificagdo necessaria para atendimento do objeto
contratual ndo caracteriza descumprimento do disposto no caput.

CAPITULO X1l
DA NEGOCIAGAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 57. Na negociagdo de precos mais vantajosos para o Poder Legislativo, o Agente de Contratacdo ou a
Comissao de Licitagao podera oferecer contraproposta.

CAPITULO XIV
DA HABILITACAO

Art. 58. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida, desde que prevista em
edital, a sua realizagdo por processo eletrénico de comunicac¢do a distancia, ainda que se trate de licitacdo
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realizada presencialmente nos termos do § 52 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo uUnico. Se o envio da documentagao ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso
por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranca quanto a
autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrao
ICP-Brasil.

Art. 59. Para efeito de verificagdo da qualificagdo técnica, quando ndo se tratar de contratacdo de obras
e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico- operacional poderdo
ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e
experiéncia pratica na execugdo de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo
de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto compativel com o licitado, desde que, em
qualquer caso, a Comissao de Licitagdo realize diligéncia para confirmar tais informacdes.

Art. 60. N&@o serdao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do
art. 156 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, em decorréncia de orienta¢do proposta, de prescricdo
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XV
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 61. Em ambito do Poder Legislativo municipal, é permitida a adogdo do sistema de registro de precos
para contratagdo de bens e servicos comuns, sendo vedada a adogdo do sistema de registro de precos
para contratacdo de obras de engenharia, bem como nas hipdteses de dispensa e inexigibilidade de
licitacado.

Art. 62. As licitagdes do Poder Legislativo Municipal processadas pelo sistema de registro de precos
poderdo ser adotadas nas modalidades de licitagdo Preg3o ou Concorréncia.

§ 19 Em ambito do Poder Legislativo municipal, na licitacdo para registro de precos, n3o serd admitida a
cotacdo de quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificacdo.

§ 22 O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da ata de registro
de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboracdo da sua proposta, sem que
isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratac3o.

Art. 63. Nos casos de licitagdo para registro de pregos, o Poder Legislativo devera, na fase de planejamento
da contratagdo, divulgar aviso de intengdo de registro de precos - IRP, concedendo o prazo minimo de 08
(oito) dias Uteis para que outros érgdos ou entidades registrem eventual interesse em participar do
processo licitatério.

§ 12 O procedimento previsto no caput poderd ser dispensado mediante justificativa.

§ 29 Cabe ao Poder Legislativo Municipal analisar o pedido de participacdo e decidir, motivadamente, se
aceitara ou recusara o pedido de participac3o.
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§ 32 Na hipotese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos participantes na fase da IRP,
o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 64. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de até 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos precgos registrados.

Art. 65. A ata de registro de precos nao serd objeto de reajuste, repactuagdo, revisao, ou supressao ou
acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela
decorrente, nos termos da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 66. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
| - descumprir as condig¢Ges da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo Poder
Legislativo Municipal, sem justificativa aceitavel;

lll - ndo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV- sofrer as sangdes previstas nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n2 14.133, de 01 de abril de
2021.

Paragrafo Unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos |, Il e IV do caput sera
formalizado por despacho fundamentado.

Art. 67. O cancelamento do registro de pregos também poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

| - por razao de interesse publico; ou
Il - a pedido do fornecedor.
CAPITULO XVI
DO CREDENCIAMENTO

Art. 68. O credenciamento podera ser utilizado quando o Poder Legislativo pretender formar uma rede
de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade de competicdo em virtude
da possibilidade da contratagdo de qualquer uma das empresas credenciadas.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que devera conter as
condigbes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a lista de credenciados,
desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 22 O Poder Legislativo Municipal fixard o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas
condigOes de reajustamento.

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES, 29 730-000, Fone (27) 3732-1644
CNPJ 31.796.832/0001-90 [www.baixoguandu.egleg;br| 0800-283-1644



CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU|ES
§ 32 A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o beneficidrio direto do
servigo.

§ 42 Quando a escolha do prestador for feita pelo Poder Legislativo Municipal, o instrumento convocatério
devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servicos, desde que tais critérios sejam
aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 52 O prazo minimo para recebimento de documentacdo dos interessados ndao podera ser inferior a 30
(trinta) dias.

§ 62 O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12 (doze) meses, para
ingresso de novos interessados.

CAPITULO XViI
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 69. Adotar-se-3, em ambito do Poder Legislativo Municipal, o Procedimento de Manifestagcdo de
Interesse observando-se, como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n®
8.428, de 02 de abril de 2015.

CAPITULO XVl
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 70. Enquanto nao for efetivamente implementado integralmente o Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lein.2 14.133, de 01 de abril de 2021, o sistema de registro cadastral
de fornecedores do Poder Legislativo Municipal sera regido, no que couber, pelo disposto na Instrugdo
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipdtese as licitagGes realizadas pelo Poder Legislativo Municipal serdo
restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput deste artigo, exceto se
o cadastramento for condicao indispensavel para autenticagao na plataforma utilizada para realizacdo do
certame ou procedimento de contratagdo direta.

CAPITULO XIX
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 71 - O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 46 desta
Regulamentacao;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;
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IV - demonstragao da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser

assumido;

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima
necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do artigo 75 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, deverdo ser observados:

| - 0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a participagdo econémica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 3° N@o se aplica o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, as contratacdes de
até RS 8.000,00 (oito mil reais) de servigos de manutencado de veiculos automotores de propriedade do
orgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas.

§ 4° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 serdo
preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Art. 72. Os beneficios instituidos pela Lei complementar 123/2006, em especial o previsto no art. 48, § 3¢
serdo aplicaveis também as compras diretas por meio de dispensa de licitacio, devendo a administrac3o,
nessas circunstancias, colher orcamentos exclusivamente com micro e pequenas empresas aptas a
fornecer o objeto contratado.

Art. 73. No caso de contratagdo direta, a divulgagdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)
e no Didrio Oficial, devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do
contrato ou de seus aditamentos, como condi¢do indispensavel para a eficacia do ato.

CAPITULO XX
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 74. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Poder Legislativo Municipal e os particulares
poderao adotar a forma eletrénica.

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES, 29 730-000, Fone (27) 3732-1644
CNPJ 31.796.832/0001-90 [www.baixoguandu.es;leg:br| 0800-283-1644



S
CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDUJES

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas eletrénicas

apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital

pelas partes subscritoras, nos termos do art. 42, inc. lll, da Lei n? 14.063, de 23 de setembro de 2020.

CAPITULO XXI
DA SUBCONTRATACAO

Art. 75. A possibilidade de subcontratacao, se for o caso, deve ser expressamente prevista no edital ou no
instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento equivalente, o qual
deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratagao.

§ 12 E vedada a subcontratac3o de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na
fiscalizagcdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital
de licitagao.

§ 29 E vedada clausula que permita a subcontrata¢do da parcela principal do objeto, entendida esta como
o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitacdo técnico-operacional, foi exigida
apresentacao de atestados com o objetivo de comprovar a execucao de servigo, pela licitante ou
contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 32 No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que ndo sejam de fabricacdo propria nao
deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO XXII
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 76. O objeto do contrato serd recebido:
| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado de término da
execucao;

b) definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que ndo poderd ser superior a 90 (noventa) dias,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatério ou no contrato.

Il - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo, em até 30 (trinta) dias da comunicac¢ado escrita do contratado.

§ 12 O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente o contrato ou instrumento
equivalente, poderad prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser dispensado o recebimento
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provisorio de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, objetos de pequeno valor, ou demais
contratagdes que nao apresentem riscos consideraveis ao Poder Legislativo Municipal.

§ 22 Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles enquadraveis
nos incisos | e Il do art. 73 da Lein? 14.133, de 01 de abril de 2021.

CAPITULO XXIiI
DAS SANCOES

Art. 77. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as san¢des previstas no art. 156 da Lei n?
14.133, de 01 de abril de 2021, serdo aplicadas pela autoridade maxima do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO XXIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 78. Em ambito do Poder Legislativo Municipal, enquanto n3o for efetivamente implementado o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174. da Lei n2 14.133, de 01 de abril de
2021:

| - quando a divulgagao obrigatoria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a aviso, autorizacdo
ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publica¢do no Diario Oficial da CAmara;

Il - quando a divulgagdo obrigatdria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a inteiro teor de
documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-4 através de sua disponibilizacio integral
e tempestiva no Portal da Transparéncia da Cadmara Municipal;

Il - ndo havera prejuizo a realizagdo de licitagdes ou procedimentos de contratacdo direta ante a auséncia
das informagdes previstas nos §§ 22 e 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, eis que o
Poder Legislativo Municipal adotard as funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo
Federal, no que couber, nos termos desta Resolu¢io;

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il acima ocorrera sem prejuizo da respectiva divulgacdo em
sitio eletrénico oficial, sempre que previsto na Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 79. Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro normativo do Poder
Legislativo municipal, considerar-se-a a redagdo em vigor na data de publicacdo deste Ato.

Art. 80. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Resolugdo serdo dirimidos pela Mesa Diretora.

Art. 81. A Mesa Diretora podera expedir normas complementares para a execu¢io desta Resolucdo, bem
como disponibilizar em meio eletrénico, informacdes adicionais.

Art. 82. A Camara Municipal de Baixo Guandu podera aplicar supletivamente, no que couber, os
regulamentos editados pela Unido, nos termos do art. 187 da lei 14.133/2021.

Art. 83. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrario.
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Registra-se. Publique-se. Cumpra-se.

Paldcio Monsenhor Alonso Leite, aos 28 do més de dezembro de 2022.

LEANDRO GOMES DA CRUZ ALCEBIADES; SD UZA NETO

Presidente Vice-Presidente

VALKAIR ESTEVAO DA MOTA ?! KR

Primeiro-Secretario Segundo-Secretario

Registrada e Publicada nesta data,
Em 28/12/2022.
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Drielly/de Fatima Dettoni Schwambach
Secretaria Legislativa Municipal
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