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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU - ES

RESOLUGAO N° 146/2023.

DISPOE SOBRE OS PROCESSOS LEGISLATIVOS
ELETRONICOS, E REGULAMENTA OS INCISOS |, II,
I, IV, V, VI, VILVIILIX E X, E § 1°, § 2° E §3°, DO ART.
85; E AO ART. 90, QUE TAMBEM SERA ALTERADO
NO ART 46 DA LEI ORGANICA DE BAIXO GUANDU,
COM OBSERVANCIA DA LEI 12.527/2011 — LEI DE
ACESSO A INFORMACAO.

Leandro Gomes da Cruz, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
BAIXO GUANDU, usando de suas atribuicoes legais e regimentais, de acordo
com o artigo 34, IV, da Lei Organica Municipal e artigo 29, IV, do Regimento
Interno, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU APROVOU e
ele PROMULGA a presente RESOLUCAO.

Art. 1°. Os processos legislativo, administrativo legislativos e protocolo
eletrbnicos, as assinaturas digitais, os sites e e-mails oficiais, os sistemas de
informagdo e os mecanismos para assegurar a transparéncia ativa e passiva, no
ambito da Camara Municipal de Baixo Guandu (Casa), ficam regulamentados por esta
Resolugao.

Art. 2°. Para o disposto nesta Resolugao, considera-se:

I — meio eletrébnico € qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais.

Il — transmissao eletrdnica é toda forma de comunicacao e envio de arquivos a
distancia e em formato digital, e com a utilizagdo de tecnologias de informacgao e de
redes de comunicagdo digital, preferencialmente com a rede mundial de
computadores (Internet).

Il — processo legislativo € o conjunto de atos e proposi¢cdes organizados pela
Camara Municipal, e iniciados pelos Poderes Executivo ou Legislativo, ou por cidadao,
nos termos da Secgéo XIV, Subsecao |, do Processo Legislativo, da Lei Organica de
Baixo Guandu.

IV — processo legislativo eletrénico € o conjunto de atos e documentos digitais

disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com transmissao
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eletrdnica, correspondentes a elaboracgao, protocolo e tramitacdo das proposi¢cdes do
processo legislativo, e com a eliminagéao total da utilizagdo de papel, mapeado através
do fluxograma disponivel no Apéndice | da presente Resolugao.

V - processo administrativo eletrénico é o conjunto de atos e documentos
digitais disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com transmisséo
eletrdnica, correspondentes a elaboragao, protocolo e tramitagdo de comunicados
internos, oficio, memorandos, certidées, relatérios, e demais documentos
administrativos, e com a eliminagao total da utilizagao de papel.

VI - proposicado € toda matéria sujeita a apreciagdo do Plenario, conforme
observancia do Titulo VII, das proposi¢cdes e da sua tramitacéo, do Regimento Interno
da Camara Municipal de Baixo Guandu.

VIl — assinatura digital ou firma digital € uma técnica matematica e de tecnologia
de informagao para gerar e manter documentos digitais com validade legal, e com a
utilizacdo da tecnologia PKI (Public Key Infrastructure), e que deve garantir as
seguintes propriedades:

a) autenticidade - o receptor deve ter meios para poder confirmar que a
assinatura foi feita pelo emissor;

b) integridade - qualquer alteragdo da mensagem ou do arquivo digital faz com
que a assinatura perca sua validade e nao corresponda mais ao documento digital;

¢) nao repudio ou irretratabilidade - o emissor nao pode negar a autenticidade
da mensagem ou do arquivo digital.

d) a assinatura digital, no ambito da Camara Municipal de Baixo Guandu, é
baseada em certificado digital emitido de acordo com as regras da infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), com uma cadeia hierarquica e de confianca
que viabiliza a identificagdo virtual do cidadao no Brasil, nos termos da Medida
Provisoria 2200/01 e demais dispositivos legais complementares.

VIII - O certificado digital € um documento eletrénico assinado digitalmente por
uma autoridade certificadora, € que contém diversos dados sobre o emissor e 0 seu
titular. A fungao precipua do certificado digital € a de vincular uma pessoa ou uma
entidade a uma chave publica.

a) Para adquirir um certificado digital, o servidor ou agente politico deve dirigir-

se a uma Autoridade de Registro (AC), onde sera identificado mediante a
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apresentacdo de documentos pessoais (dentre outros: cédula de identidade; CPF;
titulo de eleitor; comprovante de residéncia e PIS/PASEP, se for o caso), sendo
indispensavel a presenca fisica do futuro titular do certificado, uma vez que este
documento eletrénico sera a sua “carteira de identidade” no mundo virtual e sera
necessario para a assinatura das proposi¢coes e documentos no ambito da Camara
Municipal de Baixo Guandu.

b) As principais informag¢des que constam em um certificado digital sdo: chave
publica do titular; nome e endereco de e-mail (oficial); periodo de validade do
certificado; nome da AC que emitiu o certificado; numero de série do certificado digital,
assinatura digital da AC.

¢) O Instituto Nacional de Tecnologia da Informacgao (ITl), autarquia federal
vinculada a Casa Civil da Presidéncia da Republica, é a Autoridade Certificadora Raiz
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil) e € o 6rgdo que
credencia empresas a fornecer certificados padrao ICP-Brasil.

d) Fica instituida a obrigatoriedade da criagao do certificado digital para todos
os vereadores e também aos servidores designados pelo Presidente da Mesa
Diretora, e Direcéo Legislativa.

e) Compete ao setor de tecnologia prestar o apoio para a criagéo, revogagao,
utilizacao e controle do prazo de expiracdo dos certificados dos vereadores e
servidores da Casa.

f) As assinaturas digitais ndo precisam estar visiveis nos documentos
assinados, mas € necessario conter informacgdes para a verificagdo da integridade e
autenticidade da assinatura digital.

d) No espaco destinado para a assinatura dos autores do documento assinado
digitalmente, deve-se trazer a seguinte inscrigao: “Documento assinado digitalmente
pelo(s) autor(es), em conformidade com o art. 46, §1° e §2°, da Lei Organica de Baixo
Guandu, Resolugdo n® /2023, e conforme as regras da infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

h) Para consultar a autenticidade e integridade do documento, os usuarios

podem consultar o site https://verificador.iti.gov.br/ ou link que vier a substituir o

servigo, provido pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informagao — ITI, em que
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disponibiliza de forma gratuita o Verificador de Conformidade do Padr&o Brasileiro de
Assinatura Digital padrao ICP-Brasil.

i) Os atos, termos e documentos submetidos a digitalizagdo por servidor da
Casa, armazenados eletronicamente e assinados digitalmente com certificado digital
em conformidade com a ICP-Brasil e com a legislacéo federal pertinente, possuem o
mesmo valor probante de seus documentos originais em papel.

j) No caso de produgao de documento de forma integralmente eletrénica, com
assinatura digital e em conformidade com a ICP-Brasil, € desnecessaria a guarda do
documento em meio fisico.

IX — Sitio eletrénico é o portal oficial de informacdes e conteudos institucionais
da Camara Municipal de Baixo Guandu na internet (WWW), disponivel para consulta
publica do cidadao, em que sao disponibilizados os links de acesso aos principais
sistemas informacionais da Casa, tais como o portal da transparéncia, as
transmissdes ao vivo e gravagdes das reunides, o processo legislativo eletrénico, as
noticias, a agenda das reunides, as publicagbes do diario oficial, as informacgdes dos
processos licitatérios, e demais informacdes que assegurem a ampla publicidade e
transparéncia dos atos administrativos e legislativos da Casa.

a) O sitio institucional oficial da Camara Municipal de Baixo Guandu esta

disponivel no seguinte endereco eletrénico: https://baixoguandu.es.leg.br/

b) A manutengao da infraestrutura e disponibilidade do site oficial é realizada
pelo setor de Tl e Comunicagao da Casa.

c) As noticias institucionais s&o incluidas e atualizadas pela assessoria de
imprensa, e com o apoio do setor de Informatica da Casa.

d) As informacgdes do site sao criadas e disponibilizadas pelos servidores da
Casa, e com o apoio do setor de Informatica.

e) O sitio deve conter e manter os links para os principais sistemas
informacionais da Casa, em conformidade com técnicas de ergonomia de software e
legislagao vigente, e as agdes serdo coordenadas pelo setor de TI.

f) O cidadao podera solicitar informagdes Legislativas da Camara Municipal de
Baixo Guandu, nos termos da Lei n°® 12.527/2011, com a utilizacéo do link “Contato”,
disponivel na pagina inicial do sitio oficial da Casa, com o envio do pedido de

informacgao para o e-mail secretaria@baixoguandu.es.leg.br sendo que a mensagem
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devera ser respondida ao e-mail do destinatario de origem da forma mais completa e
eficiente possivel no prazo de até 10 (dez) dias, e de modo a garantir a transparéncia
passiva e o pleno acesso de todas as informacgdes requeridas pelos municipes.

g) O sitio devera contar, no minimo, com os seguintes links:

https://sapl.baixoguandu.es.leg.br/norma/pesquisar (Pesquisa Leis

Municipais); https://sapl.baixoguandu.es.leg.br/materia/pesquisar-materia (Pesquisa

proposicoes vereadores); https://sapl.baixoguandu.es.leg.br/parlamentar/

(Informagdes sobre os vereadores); https://sapl.baixoguandu.es.leqg.br/sessao/pauta-

sessao/pesquisar-pauta (Pautas); https://baixoguandu.es.leg.br/contact-info (Contato

da Casa, dos vereadores, dos setores e servidores, e do servico de Pedido de
Informacgdes pelos cidadaos, nos termos da Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a

Informacgao); https://baixoguandu.es.leg.br/transparencia (Verificar os processos

licitatérios, editais, atas das sessdes, planilhas, resultados das homologagdes, os

contratos administrativos e os respectivos termos aditivos); http://cmbaixoguandu-

es.portaltp.com.br/ (Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Baixo Guandu,

em conformidade com a Lei Complementar n° 131/2009);

https://sapl.baixoguandu.es.leg.br/ (Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, em

que é possivel a consulta publica e gratuita de todos os documentos do processo
legislativo de Baixo Guandu, inclusive com os documentos contendo a assinatura
digital dos autores das respectivas proposicoes, a partir da entrada em vigor desta
resolugao);

X — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) € o sistema oficial de
disponibilizacdo, organizacao, tramitagao, apresentagao, manutencao e transparéncia
de documentos eletrénicos do processo legislativo eletrdnico no municipio de Baixo
Guandu na Internet, em que séao incluidas e mantidas as proposi¢oes legislativas e
administrativas, além das normas juridicas do Municipio de Baixo Guandu.

a) O sitio oficial do Processo Legislativo Eletrénico da Camara Municipal de
Baixo Guandu esta disponivel no seguinte endereco  eletrénico:
https://sapl.baixoguandu.es.leg.br/

b) As atividades de inclusdo e manutencdo no SAPL e do Servidor Interno de
Arquivos Digitais serdo realizadas por servidor(es) da Casa e mediante prévio

credenciamento presencial com a criacdo de uma senha do(s) usuario(s), e
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designado(s) formalmente pela Presidéncia por meio de ato de nomeacéo e termo de
responsabilidade assinado pelo(s) servidor(s), de modo a garantir seguranca e
autenticidade na base de dados oficial da Casa na internet.

¢) O setor de informatica, em cooperagcao com o Senado Federal e o programa
Interlegis, devem manter em funcionamento a infraestrutura e a seguranga do SAPL,;

d) O SAPL deve garantir a consulta publica e a transparéncia das proposi¢coes
legislativas e administrativas, e das normas juridicas municipais de Baixo Guandu, de
maneira a manter os documentos eletrénicos organizados e protegidos, substituindo
a utilizacao de papel no ambito da Camara Municipal de Baixo Guandu, e com formas
de permitir a verificagdo da autenticidade eletrénica de documentos da Casa pela
internet pelos cidadaos e 6rgaos de controle.

e) Fica instituido o SAPL e o servidor de arquivos digitais da Casa, como
sistemas oficiais para a guarda e divulgacéo dos documentos com assinatura digital,
nos termos da legislagdo vigente, os quais passam a substituir a necessidade de
duplicidade dos documentos em formato fisico.

f) O setor de informatica devera adotar rotinas administrativas para garantir a
integridade e a preservacdo dos documentos digitais, com backups periddicos e
redundantes, e com planos de contingéncia para contornar falhas inesperadas nos
sistemas de informacao da Casa.

dg) A indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica serao
reconhecidas no sitio da Camara Municipal de Baixo Guandu, e fica prorrogado para
o primeiro dia util seguinte a solugdo do problema, o termo final para a pratica de ato
sujeito a prazo.

XI — E-mail oficial ou correio eletrénico é a forma de comunicacao oficial para
transmissao de documentos com assinatura digital admitido no ambito da Camara
Municipal de Baixo Guandu, na apresentacdo de proposicées pelos parlamentares,
na comunicagao interna dos servidores, e também na comunicagao entre os Poderes
Executivo e Legislativo de Baixo Guandu.

a) Para admissdo como comunicagao oficial, os servidores e agentes politicos
do Poder Legislativo de Baixo Guandu devem necessariamente utilizar a extensao de

e-mail secretaria@baixoguandu.es.leg.br ou direcao@baixoguandu.es.leg.br, nao
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sendo permitida a utilizagdo de qualquer outra extensdo de e-mail para fins de
comunicacao oficial.

b) A infraestrutura dos e-mails oficiais € administrada pelo setor de informatica,
e a inclusdo ou exclusado das contas dos e-mails oficiais dos servidores publicos e
agentes politicos devem ser feitas mediante credenciamento prévio e por meio de
termo de responsabilidade assinado pelo usuario, pelo responsavel do setor de
informatica e pela presidéncia, e o termo devera constar as datas iniciais e finais da
utilizagcao do e-mail, além das informacdes de responsabilidade da utilizagao do e-mail
pelo usuario.

¢) Fica instituido o sistema de encaminhamento de proposigdes utilizado pelo

SAPL, e caso o sistema esteja inoperante o e-mail secretaria@baixoguandu.es.leg.br

como protocolo Legislativo oficial da Casa, nos termos do art. 85, § 1° do Regimento
Interno da Casa, que passara a admitir a fé publica para o envio e recebimento dos
documentos oficiais, com a admissdo de todas as atribuicbes do Protocolo Geral
Legislativo da Camara Municipal de Baixo Guandu, e o e-mail sera gerenciado pelo(a)
servidor(a) responsavel pelo setor de Dire¢ao Legislativa designado pela Presidéncia.

d) Para admissdo como comunicagao oficial da Prefeitura (Poder Executivo) e
da Camara Municipal (Poder Legislativo), ambos do municipio de Baixo Guandu, ficam

admitidos 0S e-mails gabinete@pmbg.es.gov.br ou

assessoriajuridica@pmbg.es.gov.br e secretaria@baixoquandu.es.leg.br , para o

envio e recebimento de documentos eletrdnicos criptografados e com assinatura
digital, de maneira a garantir a origem, a nao alteracdo das informacdes e o signatario
ou criagdo de senha e usuario no SAPL para encaminhamento de proposi¢cao
diretamente do executivo.

e) Na comunicacao entre os Poderes Executivo e Legislativo, deve-se utilizar
recurso de confirmagao de leitura ou constar o pedido de confirmacao de recebimento
na prépria mensagem ou recibo de entrega automatica pelo SAPL.

f) A senha do e-mail oficial e do SAPL é sigilosa e intransferivel, e a
responsabilidade de preservar o sigilo e atualizar a senha é exclusiva de cada usuario,
em conformidade com o termo de responsabilidade assinado pelo usuario.

g) Qualquer irregularidade, falha no sistema ou risco de uso indevido do SAPL

e e-mail, devem ser imediatamente comunicados pelo usuario ao setor de informatica,
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nao sendo admitida, em nenhuma hipétese, a alegagéao, pelo usuario, de uso indevido
da sua respectiva conta de e-mail oficial e/ou do uso indevido da sua respectiva
assinatura digital e do SAPL, nos termos da legislacao federal vigente e do termo de
responsabilidade assinado pelo usuario.

h) A forma e estrutura dos e-mails séo flexiveis, entretanto, deve-se evitar o
uso de linguagem incompativel com uma comunicagao oficial.

i) O campo assunto do formulario de e-mail deve ser preenchido de modo a
facilitar a organizagdo documental tanto do destinatario quanto do remetente, com a
identificacdo minima indicando o tipo de(as) proposicéo(des) e/ou as palavras chaves
do(s) documento(s).

j) Os arquivos anexados a mensagem e ao SAPL devem ser utilizados no
formato Open Document Format (ODF) e/ou Portable Document Format (PDF), e o e-
mail que encaminha algum arquivo deve trazer informag¢des sobre seu conteudo no
corpo da mensagem, sendo que na comunicagdo entre os Poderes Executivo e
Legislativo é necessario o envio do arquivo PDF assinado digitalmente e também do
arquivo para edicao em ODF.

k) E de exclusiva responsabilidade de cada usuario as informagées contidas no
assunto do e-mail e do encaminhamento de proposi¢cdes pelo SAPL, no campo da
mensagem e nos anexos do e-mail, ndo se admitindo ao emissor negar a
autenticidade da mensagem ou do arquivo digital, inclusive das mensagens recebidas
do Poder Executivo.

I) Fica dispensa a assinatura digital na comunicacgao interna da Casa, por meio
dos e-mails oficiais e mediante o termo de responsabilidade devidamente assinado
pelo usuario (servidor ou agente politico), com destaque para os e-mails de
encaminhamento de proposicdo pelos parlamentares, comunicados, pedidos de
informacdes as autoridades e aos servidores responsaveis por determinados setores,
protocolo de requerimentos de férias, solicitagcdo para participacdo em cursos de
capacitagao, prestacdo de contas de diarias com a digitalizacdo de todos os
comprovantes de despesas anexados aos e-mails, solicitagcbes e encaminhamentos
de pareceres juridicos e de pareceres contabeis, prestacdo de informagbes sobre
atestados médicos com o comprovante devidamente anexado ao e-mail, cotagao de

precos com fornecedores que utilizam e-mails empresariais, relatérios de autorias de
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controle interno e patrimonial, entre outros documentos de efeito interno a
administracado da Casa que serao protocolados no protocolo administrativo.

m) A comunicacao por e-mail oficial dos assessores parlamentares e a Casa
se dara através do e-mail do respectivo parlamentar no qual o assessor estiver
vinculado.

n) Compete ao setor de informatica em conjunto com o setor de arquivo e
controle documental realizar procedimentos para a preservacado da integridade,

disponibilidade, backup e seguranca do e-mail secretaria@baixoguandu.es.leg.br e

direcao@baixoguandu.es.leg.br, através do download das mensagens ao servidor
préprio de arquivos da Casa, assinatura digital dos arquivos pelos servidores
responsaveis de ambos os setores, e backup das informacdes pelo setor de
informatica.

Xll — Votagdo Eletrénica da Casa é o sistema de informacé&o e controle
documental que registra e determina, de forma digital, a manifestagcdo de cada
vereador sobre votacdes de todas as preposi¢cdes da Casa, dispensando a utilizagao
de carimbos e de papel.

a) Cada vereador devera utilizar o sistema eletrénico de votagao para identificar
seu respectivo voto em todas as proposigdes sujeitas a deliberagéo no plenario ou o
departamento legislativo fara o registro das votacdes diretamente no SAPL, conforme
0 anuncio do resultado da votagao pelo Presidente da Mesa Diretora.

b) A votagao eletrénica podera ser divulgada durante as reunides, através da
projegéao das imagens no plenario da Casa, com a votagao de cada parlamentar.

¢) A tramitacdo oficial da Casa ficara vinculada ao sistema de votagcao
eletrbénica.

Xlll - Servico de Informacédo ao Cidadao € o conjunto de procedimentos e
rotinas administrativas que devem asseguram ao pleno acesso das informacdes
mantidas e produzidas pela Camara Municipal de Baixo Guandu, a partir de
solicitagdes requeridas pelo cidaddo, com observancia do art. 45 da Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao) e da Transparéncia Ativa e Passiva
esperada da Administragao Publica Principalmente da producgéo Legislativa.

a) A Casa tem a obrigagado de adotar a Transparéncia Ativa para publicar e

divulgar as informacbes de interesse publico, e ndo apenas aos pedidos de
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informacdo, e devera buscar proativamente aumentar a transparéncia das
informacdes com o passar do tempo.

b) O Servico de Informagcdo ao Cidadao, destinado para assegurar a
Transparéncia Passiva da Casa, é destinado a qualquer interessado que apresentar
pedido de acesso a informagao, por qualquer meio legitimo, devendo o pedido conter
a identificagao do requerente e a especificagao da informacéo requerida.

¢) O solicitante de informagao devera informar seu nome completo, e sao
vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitagdo de
informagdes e/ou outras exigéncias relativas a identificagdo do cidadao.

d) O pedido de informagao sobre processos legislativos podera ser requerido e

protocolizado pelo e-mail oficial secretaria@baixoguandu.es.leg.br, no site oficial da

Camara, link “Contato”, conforme o Art. 2°, inciso VIII, da presente Resolugdo, ou
fisicamente na sede da Casa, na Secretaria Legislativa, da Diregao Legislativa.

e) O acesso a informacado deve ser simples e de facil compreenséo pelo
cidadao, e os pedidos de informagdo devem ser processados com rapidez e em
linguagem cidada, com a digitalizagao dos documentos e assinatura digital do servidor
responsavel pela resposta ao pedido de informagdo, com a possibilidade de
apresentacao de recurso em caso de negativa de fornecimento da informagéo.

f) A prestagdo da informagdo solicitada sera concedida gratuitamente, e
preferencialmente em formato digital com os documentos assinados digitalmente.

g) O prazo para resposta da solicitacdo de informacgéo fisica e/ou digital sera
de 10 (dez) dias, e podera ser prorrogada por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa
expressa da Casa, da qual sera cientificado o requerente.

h) Na hip6tese da Casa nao dispor da informacéao requerida por ndo ser de sua
competéncia a manutengao e/ou producao da informacao, a Casa devera indicar o
orgdo ou a entidade que podera deter a informacéo, ou, ainda, remetendo o
requerimento a esse 6rgao ou entidade, cientificando o interessado da remessa de
seu pedido de informagéo.

i) Em caso de negativa de acesso a informagao ou sobre as razdes da negativa
do acesso, o interessado podera interpor recurso contra a decisao no prazo de 10
(dez) dias uteis a contar da ciéncia, dirigido a Mesa Diretora da Casa, que devera se

manifestar no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
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j) O protocolo dos documentos e requerimentos de informagdes sob processos
Legislativos, as informagdes sobre os procedimentos para o acesso a informagao, os
registros e centralizacdo de dados para informar sobre a tramitagdo de documentos
bem como o encaminhamento das respostas referentes a informacgao solicitada, fica
a cargo do Setor de Diregéo Legislativa.

XIV - A Internet, ou World Wide Web (WWW), é um sistema global de redes de
computadores interligadas que utilizam um conjunto proprio de protocolos (Internet
Protocol Suite ou TCP/IP) com o propdsito de servir progressivamente usuarios no
mundo inteiro, com uma rede de varias outras redes, que consiste de milhdes de
empresas privadas, publicas, académicas e de governo, com alcance local e global e
que esta ligada por uma ampla variedade de tecnologias de rede eletrénica.

a) A regulamentacéao para a utilizacdo do acesso a internet pelos usuarios da
Casa devera ser regulamentada.

b) O Presidente devera manter a contratagédo do servico com provedores de
Internet, de maneira a evitar a interrupgao do servigo e com servigo dedicado para
assegurar a confiabilidade e o acesso aos servigos informacionais pela rede mundial
de computadores.

c) Compete ao setor de informatica prestar apoio e fiscalizar os contratos dos
provedores de internet da Casa, e devera estar previsto, em contrato, os prazos para
atendimento de eventuais interrupgdes e/ou problemas técnicos ocasionados pela(s)
empresa(s) provedora(s) do acesso a Internet.

d) A Casa buscara garantir, ao menos, dois acessos distintos e com diferentes
provedores, para a conexao com a Internet, como forma de aumentar a conectividade
e 0s servigos informacionais disponiveis na Internet.

e) Compete ao setor de informatica realizar procedimentos de seguranga e
controle de acesso dos dispositivos da Casa para conexao com a Internet, e compete
aos usuarios a responsabilidade pela utilizacio de seus respectivos equipamentos e

acessos aos sistemas e a Internet da Casa.

DA APRESENTAGAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS
Art. 3°. Para protocolo, as proposi¢des, anexos e documentos legislativos

deverao ser produzidos eletronicamente, assinados digitalmente com certificado
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digital quando for o caso, e na sequéncia, enviados aos destinatarios, com cépia

obrigatéria para o e-mail secretaria@baixoguandu.es.leg.br.

§ 1°. Nos casos de indisponibilidade do e-mail oficial do protocolo, ou qualquer
outra impossibilidade técnica por parte da Camara Municipal de Baixo Guandu, fica
suspensa a contagem de prazos e autoriza a prorrogagéo do protocolo para o primeiro
dia util seguinte a solugdo do problema, e excepcionalmente sera permitido o

encaminhamento para o e-mail oficial alternativo direcao@baixoguandu.es.leg.br.

§ 2°. Independente de falha técnica ou indisponibilidade do(s) e-mail(s), as
pautas das reunides da Casa deverdo estar publicadas com prazo de 48h de
antecedéncia, e com as proposi¢des regularmente protocoladas, sendo permitida a
inclusédo na pauta apos deliberagao do plenario, das proposi¢gdes nao protocoladas na
data limite do fechamento da pauta em virtude de falha técnica reconhecida pelo setor
competente da Casa.

§ 3°. A partir do dia 1° de Agosto de 2023, a Casa somente protocolara os
documentos do Poder Executivo de Baixo Guandu quando atendidos os requisitos do
processo legislativo eletrénico, com os documentos enviados pelo SAPL
encaminhamento de proposicdbes em formato digital ou para o e-mail oficial de

secretaria@baixoguandu.es.leg.br, em conformidade com a presente Resolucido e

com observancia da Lei Orgéanica de Baixo Guandu.

§ 4°. As proposicoes e documentos produzidos e transmitidos de forma
eletrbnica entre os Poderes Executivo e Legislativo deverdo ser necessariamente
assinados digitalmente por seu autor, como garantia da origem e de seu signatario.

§ 5° Para a comunicacdo com outros Poderes, C')rgéos, Entidades,
Associacoes e Cidadaos, fica estabelecido que a Casa devera incentivar a
comunicagao por meios digitais, com o encaminhamento de oficios para informar e
detalhar as novas rotinas de protocolo oficial da Casa, de maneira a garantir
cooperagao, agilidade, redugdo de custos e maior eficiéncia na comunicagao
institucional deste Poder Legislativo.

§ 6°. Para municipes que ndo possuem acesso a Internet e desejam protocolar
documentos na Casa, fica autorizado ao servidor responsavel pelo atendimento,
receber o documento, e na sequéncia digitalizar e anexar ao protocolo Legislativo,

detalhando as informacdes que permitam a correta identificacdo do municipe.
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Art. 4°. A correta formagao e andamento do processo legislativo eletrénico é de
responsabilidade da Camara Municipal de Baixo Guandu, que buscara a cooperag¢ao
técnica e administrativa entre os servidores do Poder Executivo e Legislativo, de
maneira a tornar o processo eficiente e harménico entre os Poderes.

Paragrafo unico. Fica autorizada a atividade laboral de servidores do
legislativo para cooperacdo na sede do Poder Executivo, para dirimir eventuais
duvidas de utilizagdo do sistema e do e-mail oficial, das assinaturas digitais e
eventuais dificuldades técnicas.

Art. 5°. Consideram-se realizados o protocolo oficial e os atos tempestivos,
quando recebidos até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia
do prazo, considerada a hora oficial de Brasilia, que podera ser prorrogado nos casos
definidos em Lei e quando comprovadamente ocorrer uma indisponibilidade dos
sistemas de envio e recebimentos dos documentos eletrénicos.

Art. 6°. A comunicacado por e-mail entre os Poderes Executivo e Legislativo
exigem a confirmacgao de recebimento do e-mail e a assinatura digital pelo(s) autor(es)
do(s) documento(s) eletrénico(s) ou apresentagao do Recibo emitido pelo SAPL.

Paragrafo Unico. Qualquer servidor e/ou agente politico do Poder Executivo
podera assinar digitalmente os documentos eletrénicos e conforme as especificagoes
técnicas definidas nesta Resolugao.

Art. 7°. Os sistemas de envio e recebimento de documentos eletrénicos da
Camara Municipal de Baixo Guandu estardo ininterruptamente disponiveis para
acesso e Uutilizacdo, salvo nos casos e periodos de manutencdo do sistema
previamente comunicados no sitio oficial da Casa.

Art. 8°. E livre a consulta das informagdes no sitio da Camara Municipal de
Baixo Guandu, especialmente sobre as proposicées e aos atos relativos ao processo
legislativo digital, e a Casa devera buscar garantir o mesmo nivel de acesso
informacional dos cidadaos e parlamentares.

Art. 9°. As proposigdes e os documentos produzidos eletronicamente com
garantia da origem e de seu signatario, e na forma desta Resolugdo, serao

considerados originais para todos os efeitos legais.
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§ 1°. Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados tém a mesma
forca probante dos originais, ressalvada a alegagdo previamente motivada e
fundamentada de adulteragdo da mensagem e/ou dos documentos digitais.

§ 2° Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao
grande volume, formato e tamanho do documento, ou por motivo de ilegalidade
deveréo ser apresentados na Secretaria da Casa em original ou copia autenticada, no
prazo de 02 (dois) dias, contados do envio do e-mail oficial.

Art. 10. A conservacao dos documentos digitais sera efetuada inteiramente por
meio eletrénico.

Paragrafo unico. Os autos dos processos legislativos e administrativos
eletrénicos da Casa deverao ser protegidos por meio de sistemas de segurangas de
acesso e armazenamento, em meios que garantam a preservacgao, autenticidade e
integridade dos dados, inclusive com politicas e rotinas de backups e o

acompanhamento do setor de Tl da Casa.

DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11. As rotinas e sistemas a serem desenvolvidos para 0 processo
legislativo e administrativo eletrénicos deveréao ser, preferencialmente, programas em
cédigo aberto e, obrigatoriamente, de propriedade da Camara Municipal de Baixo
Guandu, acessiveis ininterruptamente por meio da rede mundial de computadores.

Paragrafo unico. A Casa podera firmar parcerias de cooperagao técnica com
o Senado Federal (Interlegis), com a Camara dos Deputados e com a Assembleia
Legislativa do Espirito Santo, para manter softwares e rotinas administrativas, de
maneira a otimizar a confiabilidade e seguranga dos sistemas disponiveis na internet
e para cooperar em ambito federativo com outras Casas legislativas.

Art. 12. Para garantir seguranga e preservagdo dos documentos digitais, os
servidores e agentes politicos devem seguir as orientag¢des indicadas pelo setor de Tl
da Casa em relacao as rotinas de trabalho que empregam o uso de tecnologias de
informacao, com destaque para os procedimentos de backup dos arquivos digitais,
cuidados com as senhas dos sistemas, cuidados com a navegacao na internet, e
demais orientagbes que dizem respeito a seguranga do processo administrativo

legislativo e legislativo eletronico.
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Art. 13. Fica instituido o dominio oficial do dominio dos enderecos eletrénicos
oficiais da Casa, “.LEG”, em conformidade com as novas diretrizes dos 6rgdos do
Poder Legislativo do Brasil na rede mundial de computadores e de forma semelhante

aos enderecos www.senado.leg.br e www.camara.leg.br.

Art. 14. O detalhamento das rotinas e procedimentos administrativos inerentes
aos processos eletronicos da Casa poderao ser regulamentados por meio de Portaria.

Art. 15. O processo administrativo e legislativo eletrénico com assinatura digital
da Casa terdo inicio apés todos os procedimentos necessarios para sua implantagao,
com prazo limite definido para o dia 1° de agosto de 2023.

Art. 16. As despesas decorrentes com a presente Resolucio correrdo por conta
da seguinte dotagdo orgamentaria:

1 — Camara Municipal de Baixo Guandu. Manutengao do Legislativo Municipal
Camara Municipal: 0011.0103100012.002.

Art. 17. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Monsenhor Alonso Leite, em 11 de julho de 2023.

LEAN DRO GOMES Assinado de forma digital por

LEANDRO GOMES DA
DA CRUZ:08955566778
Dados: 2023.07.12 09:46:07

CRUZ:08955566778 0300

LEANDRO GOMES DA CRUZ
Presidente

Registrada e Publicada em
11/07/2023

Assinado de forma digital por

SALATIEL DIAS SALATIEL DIAS
BEBIANO:08820548720 BEBIANO:08820548720

Dados: 2023.07.12 10:07:12 -03'00"

SALATIEL DIAS BEBIANO
Diretor Legislativo

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu/ES, CEP: 29 730-000, Fone (27) 3732-1644
CNPJ 31.796.832/0001-90 | www.baixoguandu.es.leg.bif)s3<  0800-283-1644


http://www.senado.leg.br/
http://www.senado.leg.br/
http://www.senado.leg.br/
http://www.camara.leg.br/
http://www.camara.leg.br/
http://www.camara.leg.br/

		2023-07-12T09:46:07-0300
	LEANDRO GOMES DA CRUZ:08955566778


		2023-07-12T10:07:12-0300
	SALATIEL DIAS BEBIANO:08820548720




