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LEI N°. 2.648, DE 25 DE AGOSTO DE 2011.

“CRIA CARGO, SALARIO, ATRIBUICAO E
REQUISITOS DE PREENCHIMENTO, NA
ESTRUTURA DA CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO
GUANDU-ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso de suas atribui¢des que lhe foram conferidas pela LEI ORGANICA MUNICIPAL, faz saber
que a Cdmara Municipal de Baixo Guandu/ES APROVOU e ele SANCIONA a seguinte lei:

Art. 1° Fica criado no dmbito da Cimara Municipal de Baixo Guandu/ES, o cargo de

ASSESSOR DA PRESIDENCIA, de provimento em comissfo, de livre nomeagéo e exoneragdo do

Presidente da CAmara.

Art. 2° O Assessor da Presidéncia ficard diretamente ligado ao Presidente da Céamara
Municipal, tendo como dmbito de a¢fo a assisténcia imediata ao Presidente, auxiliando-o no exame e

no trato dos assuntos politicos e administrativos relacionados a Presidéncia, e especificadamente:

a) A redagdo e o preparo de correspondéncia privativas do Presidente;

b) A recepgéo, triagem e o encaminhamento de pessoas ao Presidente;

c) O auxilio ao Presidente em suas relagdes com autoridades e piblico em geral;
d) O recebimento de reivindicagdes das comunidades dirigidas ao Presidente, e

posterior encaminhamento aos drgdos competentes;

€) O incentivo a relagbes sociais do Poder Legislativo e da Presidéncia com a
comunidade, objetivando facilitar a realizagdo de eventos comunitdrios, bem como no sentido de
torna-las mais atuantes na realizagdo de suas atividades;

f) A divulgacido das decisdes e providéncias determinadas pelo Presidente;

g) O encaminhamento das matérias de interesse da municipalidade, quando
autorizados pelo Presidente, para publicag@o nos o6rgdos da imprensa;

h) O encaminhamento de todos e quaisquer documentos para apreciagio do
Presidente;

i) A colaboragfo com o Presidente no preparo dos Projetos de Resolugdes e Leis,

Decretos Legislativos, Portarias, Indicagdes, Mogdes, Requerimentos, oficios e demais documentos;

i) A lavratura da agenda e correspondéncia para o Presidente;

k) A elaboragdo e execugdo das Sessdes Solenes;

1) A colaboragdo com o Presidente, no que solicitado, nas Sessdes Ordinarias e
Extraordinarias;

m) A presenga em todas as reunides e outros atos que se fizer necessario a

presenca da Presidéncia.



| Prefeitura Municipal de Baixo Guandu

® 0 Rua Fritz Von Lutzow, 217 — Centro — Baixo Guandu — Espirito Santo
CEP 29.730-000 - Telefone - (27) 3732-3232
CNPJ 27.165.737/0001-10

*
BaixoGuandu

nnnnnnnnnn gdo 30a8/3008

Art. 3° O valor referente a remuneragéo do cargo em comissdo sera de R$1.400,00

(hum mil e quatrocentos reais).
Art. 4° Dos requisitos para preenchimento do cargo:

a) Ensino Médio Completo;
b) Nacionalidade Brasileira

¢) Maioridade;

Art. 5° As despesas decorrentes da presente lei correrdo por conta do orgamento

vigente e sua rubrica propria.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacéo.
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GABINETE DO PREFEITO, aos vinte e cinco dias do més de agosto de dois/mil*e/on/z‘/./

CASTENIO LUIZ CARDOSO
__“Prefeito Municipal

Registrada e Publicada,

Em 25/08/2011

Secretiria Municipal de Administragio e Finangas
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Desenvolvimento com Qualidade de Vida
ADMINISTRAGCAO 20098/2012

CERTIDAO

PYETRA DALMONE LAGE PAIXAO,
Secretaria Municipal de
Administracéao o Financgas,
por designagdo, na forma da

CERTTIVFTICA A, ter sido afixado, nesta data, no Mural desta
Prefeitura Municipal de Baixo Guandu - ES, o resumo da Lei n°
2.648, datado de 25 de agosto de 2011, que “Cria cargo,
salario, atribuigdo e requisitos de preenchimento, na estrutura
da .Cémara Municipal de Baixo Guandu - ES e da& outras
providéncias”, fundamentado no Artigo 24, da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteragdes, combinado com o disposto no Art.
90, inciso II, da Lei Municipal n°. 1380/90, de 05 de abril de
1990 - LEI ORGANICA MUNICIPAL.

Baixo Guandu - ES, 31 de agosto de 2011.

Secretari




